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BEM-VINDO (A)

Vocé acaba de acessar a amostra do nosso material completo com
plano estratégico de 30 dias para a Prefeitura de Contagem/MG!

Antes de continuar, &€ importante alinhar uma coisa: o problema néo é
falta de estudo. E falta de organizagéio.

Muitos candidatos j&@ tém acesso a bons conteddos, mas ndo
conseguem transformar isso em resultado. Acumulam PDFs, assistem
aulas, salvam materiais.. mas ndo sabem exatamente por onde
comegar, 0 que priorizar ou como avangar.

O estudo fica fragmentado. Sem sequéncia. Sem clareza. E, com o
tempo, isso gera a sensagdo de estar sempre estudando — mas nunca
evoluindo de verdade.

Quando a preparacdo ndo tem dire¢do, até o conteGdo mais completo
perde valor. E justamente nesse ponto que este material foi construido
para atuar. Aqui, vocé ndo recebe apenas conteudo. Vocé recebe um
caminho.

Um material completo, que cobre todo o edital, aliado a um plano
estratégico de 30 dias que organiza o seu estudo de forma progressiva,
l6gica e executdvel.
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A proposta & simples: eliminar a desorganizag@o, concentrar o seu
esforgco no que realmente importa e permitir que vocé avance com
consisténcia, sem depender de mdltiplos materiais ou decisdes a todo
momento.

Ao longo das pdginas, vocé encontrard uma abordagem direta e
didatica, com contetdo esquematizado, exemplos prdaticos, tabelas
organizadas e destaques nos pontos essenciais, além da insercdo
pontual de questdes e jurisprudéncia quando contribuem para a
compreensdo.

O foco néo € apenas estudar mais, mas estudar melhor — com clarezaq,
organizagdo e proposito.

z

A ideia ndo é apenas te entregar contetdo, mas estruturar a sua
preparagdo. Mostrar exatamente o que estudar, quando estudar e
como avangar ao longo dos préximos 30 dias.

Nas préximas pdginas, vocé vai conhecer um pouco do material que

vai organizar de vez a sud preparagdo.

Caso queira ter acesso ao material completo, clique no botdo abaixo:

QUERO SER APROVADO!

Chegou a hora de assumir o controle do seu estudo. Vamos nessa?!
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PRINCIPIOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

O estudo do Direito Administrativo parte de um conceito fundamental: o
regime juridico-administrativo. Trata-se do conjunto de regras e principios
que disciplinam a atuag¢d@o da Administracéo PUblica, estabelecendo limites
e prerrogativas para que o Estado possa atuar em favor do interesse publico.

Esse regime distingue a Administracdo PuUblica das relagdes privadas
comuns. Enquanto os particulares atuam sob a légica da autonomia da
vontade, a Administragdo atua sempre subordinada & lei e orientada pelo
interesse publico.

De modo geral, a doutrina aponta que o regime juridico-administrativo &
estruturado a partir de dois grandes pilares:

e Supremacia do interesse pUblico sobre o interesse privado;

« Indisponibilidade do interesse publico.

Esses dois fundamentos explicam praticamente toda a légica do Direito

Administrativo.

1.1 SUPREMACIA DO INTERESSE PUBLICO

A supremacia do interesse puUblico significa que, nas relagdes entre
Administracdo e particulares, o interesse coletivo deve prevalecer sobre o
interesse individual.
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Essa supremacia justifica diversas prerrogativas da Administragdo Publica,
tais como:

o aplicagcdo de sangdes administrativas;

o desapropriacdo de bens particulares;

« execugdo de contratos administrativos com cldusulas exorbitantes;
e poder de policig;

» presungdo de legitimidade dos atos administrativos.

Essas prerrogativas ndo existem para beneficiar o Estado, mas para viabilizar
a protegdo do interesse coletivo.

Ao mesmo tempo em que possui prerrogativas, a Administragdo também
sofre limitagdes. Isso decorre da indisponibilidade do interesse publico.

Esse principio estabelece que os agentes publicos ndo sGo donos do interesse
publico. Eles apenas o administram em nome da coletividade.

Consequéncias desse principio incluem:

necessidade de licitagdo para contratagdo publica;

impossibilidade de renunciar livremente a direitos do Estado;

e submissdo d legalidade estrita;

controle judicial e administrativo dos atos.

Pilar Significado

i i o Confere prerrogativas a
Supremacia do interesse publico . 3
Administragéo

Indisponibilidade do interesse o
o Impde limitagdes e controles
publico
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Esses dois fundamentos estruturam todo o sistema administrativo.

Os principios administrativos funcionam como diretrizes fundamentais que
orientam toda atuagdo estatal.

A Constituigcdo Federal de 1988, em seu art. 37, caput, estabelece os principios
bdsicos da Administragdo Publica: “A administragcdo publica direta e indireta
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.”

Esses principios s@o tradicionalmente memorizados pelo mnemaonico:

LIMPE

L - Legalidade

I - Impessoalidade
M - Moralidade
P - Publicidade

E - Eficiéncia

Eles sGo chamados de principios expressos da Administragdo Publica.

O principio da legalidade estabelece que a Administragéo Pablica sé pode
agir quando a lei autoriza.

Isso representa uma grande diferenca em relagdo ao regime juridico dos
particulares.
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O particular pode fazer tudo

Regra pard particulares aquilo que a lei ndo proibe

A Administragéo sé6 pode fazer
aquilo que a lei permite ou
determina

Regra para a Administragdo
Pablica

Esse principio decorre diretamente do Estado de Direito, no qual o poder
estatal estd subordinado & ordem juridica.

Exemplos:

e um servidor publico s6 pode conceder um beneficio se houver previsdo
legal;

e a Administragdo ndo pode criar tributos sem lei;

o atos administrativos sem base legal sdo ilegais e podem ser anulados.

O principio da impessoalidade estabelece que a atuacdo administrativa deve
ser voltada ao interesse puablico, e ndo a interesses pessoais. Ele possui dois
sentidos principais na doutrina. Vejamos a seguir.

Finalidade publica:

A atuagdo administrativa deve sempre buscar o interesse coletivo.

Quando um ato administrativo & praticado com finalidade diversa daquela
prevista em lei, ocorre o chamado desvio de finalidade.

Esse vicio ocorre quando o agente publico usa o ato administrativo para
atingir interesse pessoal, politico ou diverso do interesse publico.

Exemplo:

« remogdo de servidor como forma de puni¢cdo pessoal.
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Vedacdo a promocgéo pessoal:

Outro aspecto do principio da impessoalidade estd relacionado & proibi¢gdo
de promogdo pessoal de autoridades.

A Constituicdo Federal prevé, em seu artigo 37, §1°: A publicidade dos atos,
programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgdos publicos devera ter
carater educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo
constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢do pessoal
de autoridades ou servidores publicos.”

Exemplo:

« colocar nome de prefeito ou governador em obras publicas.

O principio da moralidade administrativa exige que a atuagdo da
Administragéo seja ndo apenas legal, mas também ética e honesta.

Assim, um ato administrativo pode ser legal, mas imoral, e ainda assim ser
considerado invalido.

A moralidade administrativa envolve valores como:
e honestidade;
e boa-fé;
e lealdade institucional;
e probidade;

o ética na gestdo publica.

Esse principio esté diretamente ligado & probidade administrativa.

A Lei n° 8.429/1992 estabelece sang¢des para agentes que pratiquem atos que
atentem contra a moralidade administrativa.

Entre as condutas previstas estdo:
e enriquecimento ilicito;

e dano ao erdrio;
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» violagdo de principios da Administragdo.

O principio da publicidade estabelece que os atos da Administragcdo devem
ser transparentes e acessiveis & sociedade.

A publicidade permite:
» controle social;
» fiscalizagdo da Administragdo;

« garantia de legitimidade das decisbes pUblicas.

A publicidade possui duas fungdes principais:

1) Transparéncia administrativa: Permite que a sociedade acompanhe os
atos do poder publico.

2) Ccondigéio de eficdcia: Em muitos casos, o ato administrativo s6 produz
efeitos apds sua publicag¢do oficial.

Exemplo:
 nomeagdo de servidor publico;

e publicacdo de edital de licitagdo.

Embora seja regra, a publicidade pode sofrer restricées quando necessdrio
para proteger:

e seguranga do Estado;
» investigacodes sigilosas;

o dados pessoais.

A transparéncia administrativa também foi reforgcada pela Lei de Acesso @
Informacdo (Lei n° 12.527/201).
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O principio da eficiéncia foi incluido na Constituigo pela Emenda
Constitucional n° 19/1998, no contexto da reforma administrativa.

Ele estabelece que a Administragdo Publica deve buscar os melhores
resultados possiveis com os recursos disponiveis.

Ou seja, ndo basta agir conforme a lei. E necessdrio agir com qualidade,
produtividade e economicidade.

A eficiéncia envolve trés aspectos principais:
1) Produtividade: A Administragdo deve produzir resultados.
2) Qualidade: Os servicos publicos devem ser prestados de forma adequada.

3) Economicidade: Uso racional dos recursos publicos.

Exemplos:
» avaliagdo de desempenho de servidores;
e metas de gestdo;
e modernizacdo administrativa;

» digitalizagdo de servigos publicos.
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OPERACOES FUNDAMENTAIS

As operagdes fundamentais sdo a base de toda a Matematica. Por meio
delas, & possivel resolver problemas envolvendo contagem, comparacdo,
medidas, finangas e diversas situagées do cotidiano.

As quatro operacgoes fundamentais sdo:
o adigdo;
e subtracdo;
o multiplicagdo;
o divisdo.

P

Além de conhecer seus algoritmos, & importante compreender suas
propriedades, pois elas permitem simplificar cdlculos e resolver questdes
com maior rapidez.

2.1 AdigAo

A adigéo € a operacdo utilizada para reunir ou acrescentar quantidades.

Exemplo:
18 + 27 =45
Nesse caso:
o 18 e 27 sdo as parcelas;
11
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e 45 é asoma.

A adi¢do pode envolver nUmeros naturais, inteiros, racionais e decimais.

Exemplo com numeros decimais:

12,5+ 3,75 = 16,25
Na soma de nUmeros decimais, deve-se alinhar a virgula na mesma coluna.

Propriedades da adigdo

A ordem das parcelas ndo altera a

Propriedade comutativa soma.

15+8=8+15

O modo de agrupar as parcelas ndo
Propriedade associativa altera o resultado.

G+7)+3=5+(7+3)

O zero é o elemento neutro da

Elemento neutro adi¢do.

18+ 0=18

A subtracéao representa a retirada, a diferenga ou a comparagéo entre duas
quantidades.

Exempilo:
52-19=233
Nessa operagdo:
e 52 ¢é o minuendo;
e 19 é o subtraendo;
o 33 éadiferencga.
12
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A subtragd@o também pode ser interpretada como a operagéo inversa da

adigdo.
Exemplo:
Se:

18+ 12 =30
entdo:

30—12=18
Atencgdo:

A subtragdo néo possui propriedade comutativa.

15-8+8-15

Também néo possui propriedade associativa.

Por isso, a ordem dos nUmeros é fundamental.

A multiplicagéo pode ser entendida como uma adigédo de parcelas iguais.

Exemplo:

6XxX4 =24

Significa somar quatro parcelas iguais a seis:

6+6+6+6=24

Na multiplicagéo:
e 06 e 4sdo os fatores;

e 24 é o produto.

A multiplicagdo também pode envolver nimeros negativos, fragdes e

ndmeros decimais.

13
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Exemplo:

25x4=10

Propriedades da multiplicagéo

A troca da ordem dos fatores néo

Propriedade comutativa altera o produto.

8x5=5x%8

A forma de agrupar os fatores ndo
Propriedade associativa modifica o resultado.

(2x3)x5=2x(3x%x5)

O numero 1 é o elemento neutro da
Elemento neutro multiplicagdo.

18x1 =18

Todo numero multiplicado por zero

Elemento nulo resulta em zero.

25x0=0

A multiplicagd@o distribui-se sobre a
adi¢cdo e a subtragdo.

58+2)=5x8+5x2
5(8—2)=5%x8-5%2

Propriedade distributiva

Essa propriedade é muito utilizada
em cdlculos mentais e na resolugdo
de expressoes algébricas.

A divis@o corresponde & distribuigéio de uma quantidade em partes iguais
ou a determinagdo de quantas vezes um niimero estda contido em outro.

Exemplo:
24+-6=4
14
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Na divisdo:
e 24 éodividendo;
e 6 éodivisor,;

e 4 éo quociente.

Quando a divisdo é exata, o resto é igual a zero.

Exemplo:

30-5=6

Quando ndo é exata, existe um resto diferente de zero.

Exemplo:

23+4=5

Resto:

A relagdo entre os elementos da divis@o é:

Dividendo = (Divisor x Quociente) + Resto

No exemplo anterior:

23=(4x5)+3

Atencgdo:
A divis@o néo possui propriedade comutativa.

20+-4+4-+20

Também néo possui propriedade associativa.

Além disso, néo existe divisé@o por zero, pois essa operacdo ndo é definida na
Matemdtica.

15
gabaritei


https://gabariteicursos.com.br/prefeitura-de-contagem-30-dias/?utm_source=Amostra

Clique aqui e seja aprovado

Nas expressdes numéricas, as operagdes devem ser realizadas seguindo uma
ordem.

A prioridade é:
1. parénteses;
2. colchetes;
3. chaves;
4. poténcias e raizes (quando houver);
5. multiplicagdes e divisdes, da esquerda para a direita;

6. adigbes e subtragdes, da esquerda para a direita.

Exemplo:

18—-4x%3

Primeiro realiza-se a multiplicagdo:

18—-12=6

Outro exemplo:

(20— 8) + 4

Primeiro resolvem-se os parénteses:

12+4=3

16
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A seguranga da informagdo é o conjunto de prdticas, técnicas e
comportamentos voltados & protegdo dos dados contra acessos indevidos,
alteragdes ndo autorizadas e indisponibilidade.

Em concursos, esse tema ndo é cobrado apenas de forma conceitual, mas
principalmente em situagdes prdaticas que envolvem o uso cotidiano de
computadores, sistemas e internet.

A ideia central que deve ficar clara para o aluno é que a informagéo possui
valor. Esse valor pode ser juridico, financeiro, institucional ou até pessoal. Em
diversos contextos profissionais, especialmente na administracdo publica e
em organizagdes que lidam com dados sensiveis, as informagdes tratadas
podem exigir alto nivel de protegdo.

Por isso, a seguranca da informacgdo ndo é apenas uma questdo técnica, mas

também uma questdo funcional e ética.

Quando falamos em seguranga da informacgdo, estamos tratando de evitar
trés problemas principais: que pessoas ndo autorizadas tenham acesso aos
dados, que esses dados sejam alterados indevidamente e que fiquem

indisponiveis quando necessdrios.

Esses trés aspectos formam a base de praticamente todas as questdes de
prova sobre o tema e correspondem aos principios de confidencialidade,
integridade e disponibilidade.

17
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A base tedrica da seguranga da informagdo € estruturada em trés principios
classicos, conhecidos como a triade da seguranga. Esses principios
aparecem com frequéncia em provas e, muitas vezes, de forma indireta, em
situacdes prdticas.

> A confidencialidade estd relacionada ao controle de acesso. Significa
que a informagdo sé deve ser acessada por quem tem autorizagdo.
Um exemplo tipico de violagdo ocorre quando alguém acessa um
sistema utilizando a senha de outra pessoa.

> A integridade refere-se & preservagdo da informagdo. Os dados
devem permanecer corretos e integros, sem alteragées indevidas.
Alterar um documento sem autorizagdo, mesmo que O acesso sejd
legitimo, compromete a integridade da informagdo.

> A disponibilidade estd ligada ao acesso no momento necessario. Um
sistema fora do ar, um arquivo inacessivel ou um servigo indisponivel

representam falha nesse principio.

Um ponto importante para prova & perceber que esses trés principios
aparecem em situacdes do dia a dia. Por exemplo, um ataque que derruba
um sistema ndo necessariaomente envolve roubo de dados, mas afeta
diretamente a disponibilidade. J& um vazamento de informagdes estd
diretamente ligado & quebra da confidencialidade.

Embora a teoria seja importante, a banca costuma cobrar a aplicagcdo
pratica desses conceitos. O candidato precisa saber identificar, em uma
situa¢do concreta, qual principio foi violado.

Imagine um servidor que deixa o computador desbloqueado e outra pessoa
acessa seus dados. Nesse caso, hd uma quebra de confidencialidade. Se
alguém altera um documento sem autorizagdo, ha violagdo da integridade.
Se um sistema judicial fica fora do ar e impede o0 acesso a processos, O
problema é de disponibilidade.

18
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Perceba que a prova raramente pergunta “o que é confidencialidade” de
forma direta. Ela apresenta um cendrio e exige que o candidato intérprete
corretamente.

P

Outro ponto relevante & que a seguranca da informagdo ndo depende
apenas de ferramentas tecnolégicas. O comportamento do usudrio € um
fator central. Muitos incidentes de seguranga ocorrem ndo por falhas
técnicas, mas por descuido humano, como compartilhar senhas ou clicar em
links maliciosos.

Dentro do ambiente de trabalho, especialmente em sistemas baseados em
Windows, a seguranga da informagdo estd diretamente ligada a
mecanismos de controle de acesso, autenticagdo e protegdo do sistema.

O proprio sistema operacional oferece recursos de seguranga, como controle
de usudrios, autenticagdo por senha ou biometria e ferramentas de protecdo.
Esses recursos sdo fundamentais para garantir que cada usudrio tenha
acesso apenas ao que lhe é permitido, evitando acessos indevidos.

Além disso, o sistema também integra ferramentas de protecdo contra
ameacgas, como antivirus e firewall, que atuam na prevencdo de ataques e
na protecdo do ambiente. Esses mecanismos fazem parte da segurangca do
sistema e complementam o comportamento seguro do usudrio.

P

Esse ponto & importante porque muitas questdes de prova misturam
conceitos de seguranca da informagdo com funcionalidades do sistema
operacional, exigindo que o candidato entenda a aplicagdo pratica desses

recursos.

A autenticagédio é o processo de verificagéo da identidade do usudrio. Em
outras palavras, &€ o mecanismo que o sistema utiliza para confirmar se quem
estd tentando acessar determinada informagdo realmente tem permissédo
para isso.
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No cotidiano, esse processo ocorre principalmente por meio de senhas. No
entanto, embora seja 0 método mais comum, também & o mais vulneravel,
justamente por depender do comportamento humano.

Em provas, a banca costuma explorar dois pontos: boas préaticas de senha e
erros comuns cometidos pelos usudrios.

Uma senha segura ndo & apenas uma combinagdo aleatdria de caracteres.
Ela precisa ser dificil de adivinhar, resistente a tentativas automatizadas
(como ataques de forca bruta) e néio pode estar associada a informacgées
pessoais do usudrio.

O problema é que, na pratica, muitos usudrios optam por senhas simples,
justamente para facilitar a memorizagdo. E ai que surgem vulnerabilidades.

Uma senha considerada forte normalmente combina diferentes tipos de
caracteres e evita padrdes previsiveis. Além disso, o tamanho da senha tem
um papel importante: quanto maior, mais dificil de ser quebrada.

Para reduzir os riscos associados das senhas, surgiu o conceito de
autenticagdo em mudltiplos fatores, especialmente o chamado “duplo fator”.

Nesse modelo, o acesso ndo depende apenas de algo que o usudrio sabe
(senha), mas também de algo que ele possui ou & como um cédigo enviado

ao celular ou uma verificagdo biométrica.

Esse mecanismo aumenta significativamente a seguranga, pois mesmo que
a senha seja descoberta, ainda serd necessdrio um segundo elemento para

concluir o acesso.

Um dos pontos mais cobrados em seguranga da informagdo € o estudo dos
chamados malwares, que sdo programas desenvolvidos com o objetivo de
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causar danos, explorar vulnerabilidades ou obter informagdes sem

autorizagdo.

Diferentemente do que muitos pensam, malware ndo & sindnimo de virus. O
virus & apenas um tipo dentro de um conjunto maior de ameagas.

A prova costuma exigir que o candidato saiba diferenciar esses tipos,
principalmente pelo comportamento de cada um.

Malware é qualquer software criado com intengéo maliciosa. Ele pode atuar
de diversas formas, desde a coleta de dados até o bloqueio completo de
sistemas.

A forma de atuacdo é justamente o que diferencia cada tipo, e € isso que a
banca explora.

O virus é caracterizado pela necessidade de execugdo. Ele depende da agdo
do usudrio, como abrir um arquivo infectado, para se espalhar.

O worm, por outro lado, possui capacidade de propagagdo automatica. Ele
se espalha pela rede sem depender da intera¢gdo do usudrio, 0 que o torna
mais perigoso em termos de disseminacado.

O cavalo de Troia, ou trojan, tem como principal caracteristica o disfarce. Ele
se apresenta como um programa legitimo, mas executa agées maliciosas
em segundo plano.

J& o ransomware ganhou grande destaque nos Ultimos anos. Seu objetivo é
bloquear o acesso aos dados ou ao sistema e exigir pagamento para
liberacgdo.

O spyware atua de forma silenciosa, coletando informacgdes do usudrio sem
que ele perceba.

Resumo de prova — malware:
e Virus — precisa ser executado
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e« Worm — se espalha sozinho
« Trojan — disfargcado de legitimo
e« Ransomware — bloqueia e cobra resgate

e Spyware — espiona o usudrio

Até aqui, tratamos de ameacgas técnicas. No entanto, um dos pontos mais
explorados em prova é justamente aquele que ndo depende de falha no
sistema, mas sim do comportamento humano: a engenharia social.

A ideia central é simples: em vez de atacar o sistema, o criminoso engana o
usudrio para que ele préprio fornega a informagdo ou execute alguma agdo
indevida.

Dentro desse contexto, o phishing é a forma mais comum de ataque.

O phishing consiste no envio de mensagens falsas que simulam
comunicagdes legitimas, geralmente de bancos, 6rgdos publicos ou
empresas conhecidas. O objetivo é induzir o usudrio a clicar em links, baixar
arquivos ou informar dados pessoais.

Essas mensagens costumam explorar senso de urgéncia, medo ou
curiosidade. Um exemplo cldssico &€ a notificagdo de bloqueio de contaq,
solicitando a¢do imediata.

O ponto mais importante para prova & entender que o phishing ndo depende
de falha técnica, mas sim da indugdo ao erro.

A engenharia social € um conceito mais amplo. Ela envolve qualquer técnica
de manipulagdio psicolégica para obter informagées ou acesso indevido.
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O atacante pode se passar por um técnico de Tl, colega de trabalho ou
qualquer figura de confianga. Em ambientes institucionais, como tribunais,
isso pode envolver pedidos de acesso a sistemas, arquivos ou credenciais.

A grande caracteristica aqui € que o ataque explora confianga e
comportamento humano, néo vulnerabilidades tecnolbgicas.

Embora relacionados, phishing e engenharia social ndo sGo exatamente a
mesma coisa. O phishing € uma forma especifica de engenharia social,
geralmente realizada por meio digital (e-mail, mensagens, sites falsos).

Além do comportamento do usudrio, a seguranga da informagdo também
depende de mecanismos tecnolégicos que atuam na prevencgdo e detecgdo
de ameacas.

Essas ferramentas costumam aparecer em prova associadas a sua fungdo
principal.

O antivirus é responsavel por detectar, bloquear e remover programas
maliciosos. Ele atua tanto de forma preventiva quanto corretiva, analisando

arquivos e o comportamento do sistema.

No ambiente Windows, hd solu¢cdes nativas de protecdo, como o proprio
sistema de seguranca integrado, além de softwares de terceiros.

O firewall funciona como uma barreira de proteg¢édo entre o computador e a
rede. Ele controla o trdfego de dados, permitindo ou bloqueando conexdes
com base em regras de seguranga.
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E importante entender que o firewall n&o elimina virus, mas impede acessos
indevidos.

Um dos pontos mais negligenciados pelos usudrios, e bastante cobrado em
prova, & a atualizagdo de software.

Atualizagdes corrigem falhas de seguranca que podem ser exploradas por
atacantes. Um sistema desatualizado se torna vulnerdvel, mesmo que o
usudrio adote boas praticas.

A seguranga da informagdo ndo depende apenas de ferramentas ou
conceitos. Ela se concretiza no comportamento do usudrio no dia a dia.

Em provas, esse tema aparece frequentemente em forma de situagdes
prdaticas, exigindo que o candidato identifique a conduta correta.

No uso cotidiano do computador, & fundamental evitar a execu¢do de
arquivos desconhecidos, especialmente aqueles recebidos por e-mail ou
download. Da mesma forma, a instalagdo de programas deve ser feita
apenas a partir de fontes confidveis.

Na navegacgdo na internet, o cuidado com links suspeitos é essencial. Sites
falsos podem imitar pdginas legitimas com grande precisdo, induzindo o

usudrio do erro.
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VERBOS: FLEXAO,
CONJUGACAD, VOZES,
TEMPOS E MODOS VERBAIS

O verbo é a classe de palavras que expressa, principalmente, agdo, estado,
mudancga de estado, fenémeno da natureza ou ocorréncia, situando essas
informacdes no tempo e relacionando-as aos participantes do discurso.

Exemplos:
O servidor analisou o documento. — agdo
O documento permanece valido. — estado
O dia amanheceu nublado. — mudanca de estado

Choveu durante a madrugada. — fenémeno da natureza

Uma das principais caracteristicas dos verbos é sua capacidade de flexéo.
Diferentemente de palavras invaridveis, o verbo pode modificar sua forma
para indicar pessoa, nimero, tempo e modo.

Além disso, pode participar da construgdo das diferentes vozes verbais, que
revelam a relagdo entre o sujeito e a agdo expressa.

O estudo dos verbos envolve, portanto, diferentes aspectos: flexdo,
conjugac¢do, modos, tempos, formas nominais, vozes verbais e correlagdo
entre tempos e modos.
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Os verbos s@o palavras varidveis e podem assumir diferentes formas
conforme as informacgdes que se deseja transmitir. A flexGo verbal ocorre
principalmente em relagdo a pessoa, nimero, tempo e modo.

Pessoa e nimero: As pessoas verbais correspondem aos participantes do

discurso:

Pessoa Singular Plural

19 pessoa eu nos
29 pessoa tu vos
39 pessoa ele/ela eles/elas

Observe:

Eu estudo.
N6s estudamos.
Ele estuda.

Eles estudam.
A altera¢do da forma verbal acompanha a pessoa e o nimero do sujeito.

Tempo: O tempo verbal situa a agdo ou o fato, em linhas gerais, no presente,
passado ou futuro:

Ele trabalha. — presente
Ele trabalhou. — passado

Ele trabalhard. — futuro
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Modo: O modo indica a atitude do falante diante do fato:
o indicativo: certeza ou realidade;
» subjuntivo: hipdtese, possibilidade, duvida ou desejo;

« imperativo: ordem, pedido, conselho ou orientagéo.

Compare:
Ele chega cedo. — indicativo
Talvez ele chegue cedo. — subjuntivo

Chegue cedo. — imperativo

A andlise das flexdes verbais & importante porque alteragdes aparentemente
pequenas podem modificar tanto a localizagdo temporal quanto o sentido do
enunciado.

Conjugar um verbo significa apresentar as diferentes formas que ele assume
de acordo com suas flexdes.

Os verbos da lingua portuguesa distribuem-se tradicionalmente em trés
conjugacgdes, determinadas pela terminagdo do infinitivo:

Conjugagéo Terminagédo Exemplos

19 conjugacgdo -ar falar, estudar, trabalhar
29 conjugacdo -er vender, receber, aprender

39 conjugagdo -ir partir, decidir, cumprir

Na estrutura do verbo, podem ser identificados elementos como radical,
vogal tematica e desinéncias.
Observe:
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cantdvamos
cant- = radical
-a- = vogal temdtica
-va- = desinéncia modo-temporal
-mos = desinéncia nUmero-pessodal

N

Quanto a conjugagdo, os verbos podem apresentar comportamentos
diferentes.

Os verbos regulares mantém o radical e seguem o modelo de sua
conjugagdo:

cantar — canto, cantava, cantarei

Os verbos irregulares apresentam alteragdes no radical ou nas terminagdes:

fazer — faco, fiz, farei

Os verbos anémalos apresentam alteragdes profundas em sua conjugacdo:
ser — sou, erq, fui

ir — vou, ia, fui

H& ainda verbos cuja conjugagdo apresenta restricées ou particularidades,
como os defectivos, abundantes e impessoais.

Os defectivos ndo apresentam todas as formas de conjugacdo; os
abundantes possuem mais de uma forma equivalente em determinados
casos, especialmente no participio; e os impessoais sGio empregados sem

sujeito e, em regra, permanecem na terceira pessoa do singular.
Exemplos:
Havia muitos candidatos na sala. — verbo impessoal

O documento foi aceito. | O servidor havia aceitado o documento. — formas
de participio do verbo aceitar
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Para a andlise textual, mais importante do que memorizar todas as

P

classificacbes é perceber que a forma verbal escolhida transmite
informagdes sobre quem realiza o fato, quando ele ocorre e como o falante
o apresenta.

Para identificar a conjugagdo, observe o infinitivo:

-AR — 19 conjugag¢do
-ER — 29 conjugagdo
-IR — 39 conjugagdo

O modo verbal expressa a maneira como o falante se posiciona em relagdo
ao fato enunciado. Mais do que uma classificagdo formal, o modo revela se a
acdo é tratada como certa, possivel, desejada, hipotética ou ordenada.

Essa dimensdo é essencial para a correlagdo verbal, pois a escolha do modo
condiciona diretamente a forma do verbo em construgdes dependentes.

O modo indicativo é o dominio da realidade. Nele, o falante apresenta o fato
como certo, objetivo ou verificavel. E 0 modo predominante em narrativas,
descri¢cdes e afirmacgdes diretas.

Exemplos:
Ele chegou cedo.

O projeto funciona corretamente.

O modo subjuntivo, por sua vez, desloca o enunciado para o campo da
incerteza, da possibilidade ou da dependéncia semantica. Ele néo costuma
aparecer isoladamente, pois depende de um elemento que introduza essa
ideia de ndo realizagdo plena.

Exemplos:
Espero que ele chegue cedo.

E possivel que ela viaje amanha.

Observe a diferenca:
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Sei que ele estuda. (certeza)
Espero que ele estude. (hipétese/desejo)

P

O modo imperativo € empregado principalmente para expressar ordem,
pedido, conselho, convite, instrugdo, recomendacédo ou proibigdo. Seu valor
fundamental é injuntivo, pois busca orientar ou influenciar o comportamento
do interlocutor.

Exemplos:
Estude mais.
Leia atentamente as instrugoes.

Néo faga isso.

As formas nominais (infinitivo, gerandio e participio) ndo expressam
plenamente tempo e modo, mas participam da constru¢cdo do sentido
temporal e da correlagdo.

O infinitivo indica a ag¢do de forma abstrata:
Preciso estudar.

E importante aprender.

O gerandio indica continuidade ou simultaneidade:
Ele saiu falando.

Ficou estudando a noite toda.

O participio geralmente apresenta o processo verbal como concluido ou
resultante e participa da formagdo de tempos compostos e da voz passiva:

Ele tinha estudado antes da prova.

Os documentos foram assinados.
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Essas formas sdo fundamentais na construgcdo de locugdes verbais e na
expressdo de relagdes temporais mais complexas.

O infinitivo pode apresentar forma impessoal ou pessoail:
E necessdario estudar.

E necessario estudarmos.

No primeiro caso, a acdo & apresentada genericamente; no segundo, o
infinitivo estd relacionado a uma pessoa determinada.

Os tempos verbais situam o fato no tempo e organizam a sequéncia légica
entre os acontecimentos. Além da localizagdo temporal, também expressam
o aspecto da agdo.

Exemplos:
Ele estudou. (a¢do concluida)
Ele estudava. (agdo habitual no passado)

Ele estudard. (ag¢do futura)

Algumas formas verbais funcionam como base para a formag¢do de outras.
Tradicionalmente, destacam-se o presente do indicativo, o pretérito perfeito

do indicativo e o infinitivo impessoal.

Presente do indicativo:

Ele estuda.

Pretérito perfeito do indicativo:

Ele estudou.

31
gabaritei


https://gabariteicursos.com.br/prefeitura-de-contagem-30-dias/?utm_source=Amostra

Cligue aqui e seja aprovado

Infinitivo:

Estudar é importante.

Esses tempos dd@o origem a diversas formas que ser@o usadas na correlagdo.

O presente do indicativo serve de referéncia para a formagdo do presente do
subjuntivo e de formas do imperativo.

Para formar o presente do subjuntivo, toma-se geralmente como referéncia
a primeira pessoa do singular do presente do indicativo:

eu falo — que eu fale
eu faco — que eu faca

eu pego — que eu pega

O imperativo, por sua vez, relne formas relacionadas ao presente do
indicativo e ao presente do subjuntivo.

Exemplos:
Fala tu.
Fale vocé.

Néo fale.

Aplicagdo em contexto:
E importante que ele estude.

Fale com o responsavel.

A terceira pessoa do plural do pretérito perfeito do indicativo serve de base
para a formagdo do pretérito mais-que-perfeito do indicativo, do pretérito
imperfeito do subjuntivo e do futuro do subjuntivo.
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Observe:
fizeram — fizera / fizesse / fizer
tiveram — tivera / tivesse / tiver

chegaram — chegara / chegasse / chegar

Essa relagdo é particularmente importante nos verbos irregulares.
Aplicagégo:
Queria que ele estudasse mais.
Se ele chegasse cedo, resolveriamos o problema.

Quando ele fizer o trabalho, poderd entregd-lo.

O infinitivo serve de base para a formagdo do futuro do presente do
indicativo e do futuro do pretérito do indicativo.

Exemplos:
estudar — estudarei / estudaria
vender — venderei / venderia

partir — partirei / partiria

Em alguns verbos irregulares, ocorrem alteragées na forma:
fazer — farei / faria
dizer — direi / diria

trazer — trarei / traria

O futuro do subjuntivo, por sua vez, estd relacionado d terceira pessoa do
plural do pretérito perfeito do indicativo:

fizeram — quando fizer

tiveram — quando tiver
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vieram — quando vier

Essa distingdo é especialmente importante nos verbos irregulares, pois evita
formas inadequadas como quando fazer ou quando vir no lugar de quando
fizer e quando vier, conforme o contexto.

Os tempos compostos sdo formados por verbo auxiliar + participio.

Na formagdo dos tempos compostos, empregam-se principalmente os
auxiliares ter e haver.

Exemplos:
Ele tem estudado bastante.
Ela havia terminado o trabalho.

Quando vocé chegar, eu ja terei concluido a tarefa.

Os tempos compostos permitem estabelecer relagées temporais mais
precisas, especialmente de anterioridade entre acontecimentos.

Exemplos:
Ele tinha estudado antes da prova.

Ele teria passado se tivesse estudado.

Observe:
Ele estudou. (a¢do simples)

Ele tinha estudado. (acdo anterior a outra no passado)

As vozes verbais indicam a relag@o estabelecida entre o sujeito e a agdo
expressa pelo verbo. Dependendo dessa relagdo, a oragdo pode apresentar

voz ativa, passiva ou reflexiva.
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Na voz ativa, o sujeito pratica a acdo verbal.

O servidor elaborou o relatoério.

O termo o servidor é o sujeito agente, pois realiza a agdo de elaborar.

Estrutura basica: sujeito agente + verbo + complemento

Na voz passiva, o sujeito € apresentado como paciente do processo verbal,
sendo denominado sujeito paciente.

Compare:
O servidor elaborou o relatoério.

O relatério foi elaborado pelo servidor.

A primeira oragdo estd na voz ativa; a segunda, na voz passiva.

A voz passiva pode ser analitica ou sintética.

Voz passiva analitica:
E construida, em regra, com verbo auxiliar + participio:

Os documentos foram analisados pelos responsaveis.

Nesse caso:
os documentos = sujeito paciente
foram analisados = locug¢do verbal da voz passiva

pelos responsdveis = agente da passiva

Voz passiva sintética:
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E formada por verbo acompanhado do pronome se, denominado pronome

apassivador:
Vendem-se apartamentos.

Publicaram-se os resultados.

Observe que o verbo concorda com o sujeito paciente:
Vende-se uma casa.

Vendem-se duas casas.

Na voz reflexiva, o sujeito pratica e recebe a agéio ao mesmo tempo.
O rapaz se feriu.

Ela se penteou.

O sujeito & simultaneamente agente e paciente da agdo.

Quando dois ou mais sujeitos realizam a a¢gdo uns sobre o0s outros, ocorre

valor reflexivo reciproco:
Os amigos se cumprimentaram.

Os candidatos se ajudaram.

A correlagdo de tempos verbais garante a coeréncia temporal entre os

verbos de um enunciado.

A correlagdo ndo envolve apenas os tempos, mas também os modos
verbais. Isso significa que a escolha de determinada forma verbal pode exigir
outra forma compativel na ora¢do relacionada.

Compare:
Se ele estuda, aprende.

Se ele estudar, aprendera.
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Se ele estudasse, aprenderia.

Se ele tivesse estudado, teria aprendido.

Em cada construgdo, os verbos mantém uma relagdo Iégica. A alteragdo de
um deles normalmente exige a alteragdo do outro para preservar o sentido
pretendido.

Quando o verbo principal estd no presente, o subordinado pode variar
conforme o sentido:

Sei que ele estuda. (certeza)
Espero que ele estude. (hipétese)

Quando ele chegar, avise. (futuro condicionado)

Quando o verbo principal estd no passado, pode ocorrer recuo temporal,
especialmente quando o fato expresso pela oragdo subordinada é
considerado em relagdo adquele momento passado:

Ele diz que viagjara.

Ele disse que viagjaria.

Ele afirma que estuda.

Ele afirmou que estudava.

Nas estruturas condicionais, algumas correlagbes sdo especialmente
frequentes:

Condic¢do possivel:

Se ele estudar, passara.

Condigdo hipotética:

Se ele estudasse, passaria.
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Condigdo irreal no passado:

Se ele tivesse estudado, teria passado.

Nas oragées temporais:
Quando ele chega, todos saem. (habito)

Quando ele chegar, sairemos. (futuro)

Erros comuns:
Se ele estudasse, passa. (incorreto)

Se ele estudasse, passaria. (correto)

Quando ele chegard, avisarei. (incorreto)

Quando ele chegar, avisarei. (correto)

Em sintese, a correlagdo verbal organiza a sequéncia légica e temporal das
agoes.

Dominar esse mecanismo permite construir enunciados mais claros,

coerentes e gromoticolmente corretos, especialmente em contextos formais.
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  18 + 27 = 45


  12 , 5 + 3 , 75 = 16 , 25


  15 + 8 = 8 + 15


   ( 5 + 7 ) + 3 = 5 + ( 7 + 3 )


  18 + 0 = 18


  52 − 19 = 33


  18 + 12 = 30


  30 − 12 = 18


  15 − 8 ≠ 8 − 15


  6 × 4 = 24


  6 + 6 + 6 + 6 = 24


  2 , 5 × 4 = 10


  8 × 5 = 5 × 8


   ( 2 × 3 ) × 5 = 2 × ( 3 × 5 )


  18 × 1 = 18


  25 × 0 = 0


  5 ( 8 + 2 ) = 5 × 8 + 5 × 2


  24 ÷ 6 = 4


  30 ÷ 5 = 6


  23 ÷ 4 = 5


  3


  Dividendo = ( Divisor × Quociente ) + Resto


  23 = ( 4 × 5 ) + 3


  20 ÷ 4 ≠ 4 ÷ 20


  18 − 4 × 3


  18 − 12 = 6


  ( 20 − 8 ) ÷ 4


  12 ÷ 4 = 3

